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BIDDER’S CHECK LIST ADRA Yemen 

اليمن /ادرا منظمة –  لمتقدم للمناقصةلتحقق القائمة    
 

Date:  التاري    خ:  

Tender 
Number :  

ADRA-YEM-FWA-ADM-005-2025  
 رقم المناقصة: 

                                                                         

Before Sending Your Bidding Documents, Please Check 
That Each Of The Following Item Is Complete And Respects 
The Following Criteria: 

التأكد   يرجى  للمناقصة  التقديم  مستندات  ارسال  و    قبل    تعبئة ارفاق 
ي الجدول التالي والاطلاع والموافقة على 

 
 البيانات المحددة ف

 

# Description 
الوصف    

To be filled in 

by Bidder 

يتم تعبئتة من قبل  

 المتقدم للمناقصة 

For ADRA use only ( خاص بمنظمة ادرا )  

Included 

من ضمت   
Attached  مرفق   

Comments  

 Yes ملاحظات 
منع  

No 
 لا  

Yes 
 نعم  

No 
 لا 

 قها  وثائق اثبات الاهلية للتقديم والمنافسة يجب ارفا
Document of legiablity must be attached  

1 
 سارية المفعول سجل تجاري بطاقة  

     
Valid Business Registration Card  

2 
يبية    سارية المفعول بطاقة ض 

     
Valid Tax Card  

3 

ي  
 رخصة مزاولة المهنه سارية المفعول من البنك المركزي اليمن 

     Valid License to practice the profession from the 
Central Bank of Yemen 

4 
يوما  90دولار امريكي صالح لمده  10,000ضمان بنكي بمبلغ   

     
Bid guarantee of 10,000 USD with validity of 90 days 

 

Description 
 الوصف

To be filled in 

by Bidder 

يتم تعبئتة من قبل  

 المتقدم للمناقصة

For ADRA use only  خاص بمنظمة ادرا 

Included 

من ضمت   
Attached   مرفق  

Comments 

 Yes ملاحظات 
منع  

No 
 لا  

Yes 
 نعم  

No 
 لا 

و التوقيع عليها  وختمها من قبل المقاول   تعبئتها يجب   وملحقات نماذج
ي والمالي   المتقدم  

 لاجراء التقيم الفن 
 The Bidding documents are filled in English (Compulsory) or Arabi . 

) ية )أساسي ية أو اللغة العربية أو الإنكلي    يتم ملء وثائق طلب العروض باللغة الإنجلي  

1 
   Aمحلق رسالة التغطية للعرض المقدم 

  
 

Bid Cover Form  (Annex A) 

2 
   B    ملحق  المتقدم موذج معلومات ن

  
 

Supplier Information Form template Annex B 

3 
     Gملحق  للعطاء  الرد على الاسئلة من قبل المتقدمنموذج 

  
 

Bidder Questionnaire Form Annex G 

4 
   C  ملحق ملخص عرض الاسعار المقدمة

 
 

  
 

Price Offer Sheet Template  Annex C 

5 
      موذج تسجيل مزوّدي الخدمةن :J   ملحق

Annex J Service Providers Registration Form      
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# Description 
الوصف    

To be filled in 

by Bidder 

يتم تعبئتة من قبل  

 المتقدم للمناقصة 

For ADRA use only   خاص بمنظمة ادرا 

Included 

  منضمت 
Attached  مرفق   

Comments 
 Yes ملاحظات 

منع  
No 
 لا  

Yes 
 نعم  

No 
 لا 

ي والمالي    مقدم العطاءملفات يجب ارفاقها من قبل 
لاجراء التقييم الفن   

Files must be added by the vendor for financial and technical 
evaluation  

1 

ي ذلك سجل نسخة من 
كة بما ف  ي للشر

ة،الملف التعريف  الاتصال وتفاصيل  الخيى
  والمصادر  والمراجع

  

  

 

Company profile including experience history, contact details, 

referances & list of resources  

2 
ي نفس المجال   عقود اوالنسخ من 

   الاتفاقيات السابقة للعمل ف 
  

 

Copies of previous contracts or FWAs to work in the same field 

3 

 .   مع المميزات الموجودة النقديفي عملية التوزيع   ارفاق دليل التطبيق المستخدم

 
 

  
 

Attach the user application guide for cash distribution system  

with the existing features . 

4 
   التقرير المالي للمؤسسة مدقق ومراجع من جهة معتمدة لاخر سنتي   ماضيتي   

  
 

Copies of latest audited financial statements for the last 2 years 

5 

   )اغسطس شهرين ) سبتميى و  لأخر كشف حساب بنكي موقع ومختوم 

Bank statements signed & stamped for the last 2 
months (September and August 2025).  

 

  

  

 

 

 # 
Description 

الوصف    

To be filled in 

by Bidder 

يتم تعبئتة من قبل  

 المتقدم للمناقصة 

For ADRA use only  خاص بمنظمة ادرا 

Undrstood 

 تم الاطلاع 

Stamped 

 تم الختم والتاكيد

Comments 
 Yes ملاحظات 

منع  
No 
 لا  

Yes 
 نعم  

No 
العطاء   لتاكيد فهم يجب قراءتها  والاطلاع عليها وختمها وارجاعها ملحقات  لا   

Annexes must be read then stamped to understand  bid 

1 
ي للمتقدم للمناقصة ملحق 

 Eالتعهد  الاخلاف 

Bidders Ethical Declaration Form  Annex E 

  
  

 

2 
 Fملحق  موذج عقد اتفاقية خدمة اطاريةن

Sample of Framework Service Agreement  Annex F 

  
  

 

3 
وط العامة للعقود ملحق   Hالشر

General Conditions of Contract  Annex H 

  
  

 

4 
   D نطاق والية عملية التوزي    ع ملحق

Scope of the work  Annex D 

  
  

 

 
 

Bidder Representative Name:   كة  : اسم ممثل الشر

Designation:    ي
 : المسمى الوظيف 

Signature:  
 
 

 : التوقيع

Date:   التاري    خ : 

Stamp:  

 
 
 
 
 

 الختم : 

 


